Mitraterenye Kozség Onkormanyzata Polgdrmesterének 37/2021. (V. 25.) hatarozata a
Mitraterenyei Kozés Onkorményzati Hivatal belsé ellenérzési osszefoglalé jelentés
jovahagyasarol és a kapcsolodo vezetoi nyilatkozatrol

Matraterenye Kozség Polgarmestere az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tdmeges
megbetegedést okozd vilagjarvany kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megovasa érdekében a Magyar Kormany altal a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szold 27/2021. (1.29.) Korm.
rendelet 1. §-aban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztréfavédelemrol és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva a képviseld-testiilet feladat- és hatdskorét
gyakorolva, a képviselé-testiilet tagjaival egyeztetve az alabbi hatarozatot hozom:

37/2021. (V. 25.) sz. polgarmesteri hatirozat

Targy: A Matraterenyei Kozos
Onkormianyzati Hivatal

belsd ellenérzési dsszefoglalo
jelentés és a hozza kapcsolodo
vezet6i nyilatkozat jévihagyasa

HATAROZAT

Matraterenye Kozség Polgarmestere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és a
belsd ellendrzésrol sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan eldterjesztett a 2020. évi
Matraterenyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd ellenérzési tevékenységrél szolé éves
ellendrzési jelentést, valamint a Métraterenyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal Jegyzbje altal tett
vezetdi nyilatkozatot a hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelos: Gecse Laszlo polgarmester
Hatéaridd: azonnal
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Ertesiil:
1.) Matraterenye K6zség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete — Matraterenye
2.) Matraterenyei K6zés Onkorményzati Hivatal Jegyzdje — Helyben
3.) Mihalyné Fekete Edit bels6 ellenér — 3104. Salgétarjan, Rozsafa ut 73.
4.) Irattar






Szdm: MT/ 2021.

Elgterjesztés cime: Beszdmold a Métraterenyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi belsd
ellenérzésrdl és a hozzd kapcsolddé vezet6i nyilatkozat

ElSterjesztés tartalomjegyzéke:

Szbveges elbterjesztés

Vezetdi nyilatkozat

Hatdrozati javaslat

El6terjesztést véleményezte: -

El6terjeszté: Urbanyi Edina jegyzd

ElSterjesztést dsszedllitotta: Urbanyi Edina — jegyzd
Torvényességi ellenGrzés: Urbadnyi Edina — jegyz6

Dontesi javaslat formadja: hatdrozat

A belsd kontrollrendszer keretén bellll m@ikédd belsé ellendrzés fliggetlen, térgyilagos bizonyossagot
add és tandcsadd tevékenység, amelynek keretében a jogszabalyoknak és belsd szabdlyoknak vald
megfelelést, a tervezést, gazddlkodast és a kozfeladatok ellatasdt vizsgalva megallapitdsokat és
javaslatokat fogalmaz meg.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szé6lé6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kdltségvetési szerv belsd ellenérzési vezetsje
felelds az éves ellenGrzési jelentés elkészitéséért,

El6z6eknek megfelel6en Matraterenye Kézség Onkormdnyzatanak Képvisels-testilete &ltal is
elfogadott 2020. évi belsé ellendrzési terv alapjan Mihalyné Fekete Edit bels§ ellendr készitette éves
Osszefoglald jelentését, valamint az onkormanyzatndl a 2020. évben végzett belsd ellendérzés
tapasztalatairol sz616 jelentését, melyet elterjesztésemhez mellékelek.

Az allamhdaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 69. §-a alapjan a belsd kontrollrendszer
létrehozdsdért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetfje a felelfs. A
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérsl szolé 370/2011. (XIl. 31))
Korm. rendelet 11. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetGje koteles nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének minGségét, mely nyilatkozat jelen eléterjesztés része.

Urbanyi Edina

jegyz6
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Osszefoglalé éves ellenérzési jelentés

A belsd ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Mitraterenye Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

2020.év

Salgoétarjan,2021 februar 28

Mihalyné Fekete Edit
belsé ellendr



-1-

A belsé ellenérzés teriiletén irdnyado jogszabdly , a kdltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol szélo 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2020.évben végzett belsd ellendrzési tevékenységet.

A bels6 ellendrzés fliggetlen , targyilagos , bizonyossagot ado €s tanacsadd
tevékenység, melynek célja , hogy az adott szervezet miikddését fejlessze, és
eredményességét névelje. A belsé ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkdzelitéssel és modszeresen értékeli , illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet kockézatkezelési, irdnyitasi és ellendrzési eljarasainak
hatékonysagat.

1. A Belsd ellendrzés altal a beszamolasi id6szakban végzett tevékenység
bemutatdsa

1.a Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A belsd ellendrzési terv alapjan
a K8z6s Onkormanyzati Hivatalnal a targyi eszk6zdk nyilvantartasanak
és leltarozasi gyakorlatdnak az ellendrzése volt a feladat.

Az ellendrzés 2020 évben megtortént.

Az ellendrzési jelentésben néhany hidnyossagot pl.leltdrozas jeleztem ,
leltdrozas ,melynek javitasa folyamatosan torténik.

Az ellendrzés soran biintetd, szabdlysértési , kartéritési illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény nem tortént.

Megtortént a 2021-es évre az ellendrzési terv dsszeéllitdsa. A 2021-es terv
dsszeallitasat kockazatelemzés elozte meg , ez alapjan tortént a fontosabb
teriiletek kivalasztésa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezok
bemutatasa

Villalkozdi szerz8désiink alapjan tortént a belsd ellendri feladatok ellatasa.
Bels6 ellendrként a tovabbképzésre vonatkozd kotelezettségeimnek eleget
tettem. Kényvvizsgaldk kotelezd szakmai tovabbkeépzésén €s egy€b
addszakértdi tanfolyamokon részt vettem.

Koltségvetési szervnél az lathat el belsd ellendrzési tevékenységet aki
rendelkezik az 4llamhéztartasért felel6s miniszter engedélyével. Az
engedéllyel 2010 6ta rendelkezem.

A rendelkezésre 4ll6 személyi és targyi feltételek eldsegitették a belso
ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ellatasat.

¢. A tandcsadoi tevékenység bemutatasa

Kiilon felkérés nem tortént tanacsadoi tevékenységre, ilyen jellegl
tevékenység csak az ellendrzésekhez kapcsoloddan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjén

a.b. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének,gazdasagossaganak,
hatékonysdganak és eredményességének ndvelése, javitisa érdekében
tett fontosabb javaslatok,a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A belsd kontroll egy dsszetett folyamat , amelyet a szervezet vezetése
és dolgozdi valdsitanak meg , és amelyet a kockéazatok meghatarozasara
és ésszerli biztositék biztositasdra alakitanak ki , hogy a f6 célok
megvaldsuljanak:
— atevékenységeket szabalyszeriien , etikusan , gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa vegre.
~ Teljesitse elszamolasi kotelezettségét
— megfeleljen a vonatkozo térvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrdsait a veszteségektdl , a nem
rendeltetésszerli hasznalattél és karoktol.
A belst kontrollrendszer létrehozasaért , miikddtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelés az allamhaztartdsért felelds
miniszter altal kdzzétett Gtmutatdk figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetbje felelds a belsd kontrollrendszer keretében
megfeleld
-kontrollkémyezet
-kockéazatkezelési rendszer
-kontrolltevékenységek
-informécids és kommunikacids rendszer
-nyomon kovetési rendszer kialakitasaért
mik&dtetéséért és fejlesztéséert.

A 2020 évben végzett ellendrzéseim alapjan megallapithatd, hogy a k6z0s
hivatalnal a vizsgalt teriileten a belsd kontroll rendszer miikodése,

a szabélyozas a fobb feladatokat tekintve megfeleld, néhény teriileten potlas
sziikséges a jelentésben leirtak szerint.

c. az intézkedési tervek megvaldsitasa
A 2020.évi ellendrzések alapjan intézkedési tervek késziilnek, melyek

megvaldsitasa folyamatosan megtorténik.

Mihalyné Fekete Edit
belso ellenér



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urb4nyi Edina, a Matraterenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal koltsegvetési
szerv vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen a
2020. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

e abelsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos
€s hatékony mikodésérol,

* olyan szervezeti kulttra kialakitisardl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
celok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznélatdrdl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabilyban
meghatérozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

o arendelkezésre 4llo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasardl,

e a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

® a tervezéssel, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

e a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

e az intézményi szamviteli rendrél,

e olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossigot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamolhatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

e arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiaban legyenek a kit{iz&tt célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéacioval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a bels6 szabdlyozottsag, a
folyamatok dokumentélasa, feladat-¢s felelésségi korok és a humaneréforras kezelés hatdrozza
meg.

Mitraterenyei Kozos Onkorméanyzati Hivatalban rendelkezésre 4ll  az érvényes
jogszabalyoknak megfelelden a Matraterenyei Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata amely tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét, a miikodési szabdlyokat, a belsé kontrollrendszert, felel@sségi
szabalyokat.

A hivatal komplex szabélyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet mikodésére,
gazdalkodasara.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal rendelkezik az alabbi szabélyzatokkal:



- A Szamviteli térvény altal eléirt Szamlarenddel, Szamviteli politikaval, valamint annak
keretében elkészitett Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataval, az
Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatdval, Onkoltségszdmitds rendjér6l szdlo
szabalyzat, Beszerzési szabalyzat, valamint Pénzkezelési szabalyzattal.

- Masolatkészitési szabalyzattal, Iratkezelési szabalyzattal, A kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szold szabélyzattal, Tlizvédelmi
szabalyzattal, Munkavédelmi szabélyzattal, Reprezentaciés kiadasok szabalyzata,
Kozzétételi szabalyzat a kozérdek(i adatok szolgéltatdsarél €s kozérdekl adatok
elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkozo részletes szabélyokrol, Belsd
kontrollrendszerrdl szold szabalyzat, Informécidbiztonsagi szabalyzat, Gazdalkodési
szabalyzat, Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélati szabalyzata, Bels6 ellendrzési
kézikényv, Széamlakeret, Integralt kockéazatkezelési szabalyzat, Szervezeti integritast sérto
események kezelésének eljarasrendjérdl sz6l6 szabalyzattal

A szervezet ellenérzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek a
felelésségi é€s az informéacios szintek. Az ellenérzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentdlva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre all a Belsé ellendrzési kézikonyv is
(BEK). A BEK hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és
iratmintak alkalmazasaval végezze a belsd ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkormanyzat belsd ellendrzési tevékenysége szempontjabdl iranyadd. A BEK
tartalmarol a Bkr. rendelkezik, valamint eléirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kell
vizsgalni és a sziikséges modositasokat (pl. jogszabalyi, médszertani utmutatd valtozas) el kell
végezni. A BEK feliilvizsgalatira és modositasara 2020. évben sor keriilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerint aktualizalasa is megtortént.

A munkakori leirasok irasban rogzitésre kertiltek.
A bels6 szabalyzatok atdolgozasa megtortént és folyamatosan torténik.

Kialakitasra keriilt a jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges erforrdsok (humaneréforras, eszkozok, informécio stb)
rendelkezésre allt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Maétraterenyei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezik Integralt kockézatkezelési
szabalyzattal, amely tobbek kozdtt a kockdzatok meghatdrozasat, felmérését, elemzését,
kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a gazdalkodasba rejlé kockazatokat, valamint azokat
az intézkedéseket, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A rendszer egyes
elemeinek kialakitdsa, szabalyozdsa és miikodtetése biztositott.

A belsé ellendr a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet
kvetden megtdrtént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok ¢€s szervezeti
egységek kockézat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitdsa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljak a Kozos Hivatal {6 célkitlizéseit.



Az értékelés soran meghataroztuk a felart kockézati tényezdk bekovetkezésének
valoszinliségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritiasok
meghatarozasdhoz figyelembe vettiik az adott kockézattal szembeni tiir6képességet.

A kockazatfelmérést kovetd lépés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely a
legjobban 4ttekintheté modon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhato.

A kockéazatelemzés eredményére alapozva a belsd ellendrzési vezetd elkészitette a belsd
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utobbi alapjan Gsszeallitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat,

A folyamatba épitett, eldzetes, utolagos €s vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodéskotések, a kifizetések és a tamogatasokkal vald elszamolas
terliletén is miikodott. A vezetdi ellendrzések kiilonboz6 formaban valésultak meg, mddszerei:

- szobbeli jelentések

- firasbeli jelentések

- belso ellenorzési jelentések tapasztalatai
- pénziigyi ellenjegyzes, utalvanyozas

- személyes vezetoi ellenorzés.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszercket kialakitani és mUkdodtetni, melyek
biztositjdk, hogy a megfeleld informdacidk a megfeleld idoben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalndl az informacid atadasat eldsegiti az elektronikus levelezoérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd, hasznalata kotelezo.

A Hivatalon belil az informdaciddramlds szobeli utasitasok, szébeli beszamoltatdsok,
informacio atadasok Gtjan is megvaldsult. Az iratkezelés megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektdl fliggetlen bels0 ellendrzés kialakitasarol és megfelel
mukodtetésérol a Matraterenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodott igy, hogy a belsé
ellendrzési feladat ellatiasat a Matrai Onkormanyzati Tarsulas keretében biztositja. A belsé
ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrds biztositott volt.

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsé ellenér a belsd
ellendrzési terv alapjan ellenOrzéseket hajtott végre. A belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfelelé intézkedési terv készitésével és azok végrehajtisaval
megsziintethetoek, illetve a kockazatok csokkenthetoek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmold a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatdan, teljes korlien €s pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket. A 2021. évben jelenleg folyd belsd ellendrzés soran



esetlegesen feltart hianyossagokra az intézkedési terv elkészitésérdl és annak megvaldsitasarol
gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kételezettségének a belsd kontrollok témakdorében:

IGEN

Matraterenye, 2021. majus 25.
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